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DJEEJI VRTIC MARKUSICA

PRAVILNIK O UPISU DJECE I OSTVARIVANJU PRAVA I

OBVEZA KORISNIKA USLUGA

u DJrelru vnncu MARKUStcn

Markuiica, 31. listopa d 2024. godine



NatemeljuElanka54.Zakonaoustanovama(NN75/93,29197,47/99,35/08,L271!9iL5tl22)idlanka
41. stavak Z.Zakonao pred5kolskom odgoju iobrazovanju (NN LOlg7,LO7lO7,94lL3,98lt9,57l22i

L}t/zgl (u daljnjem tekstu: "Zakon o odgoju") i dlanka 41. Statuta Djedjee vrtida MarkuSica, Upravno

vijeie Djeijeg vrti6a Markusica je na svojoj 11. redovnoj sjednici koja je odriana dana 31. listopada

2024. godine donijelo na prijedlog ravnateljice i uz prethodnu suglasnost izvr5nog tijela Osnivada:

KLASA: 6oL-oLlz4-O1/08, URBROJ: 2196-18 -OL/1.-24-2, od 28.10.2024. godine, donijelo je sljedeii

PRAVTLNIK O UPISU DJECE t OSTVARIVANJU PRAVA I OBVEZA KORISNIKA

USLUGA ZA DJEAI VRTIC MARKUSICA

("Pravilnik")

I. OPCE ODREDBE

tlanak 1.

ovim se pravilnikom o upisu djece i ostvarivanju prava i obveza korisnika usluga Djedjeg vrtiia

Markusica (u daljnjem tekstu: "Pravilnik") ureduje postupak upisa i prednosti pri upisu djece u

Djedjem vrtiCu Markuiica (u daljnjem tekstu: 'Vttie"l, uvjeti upisa djece u Vrtii, organizacija i

ostvarivanje programa pred$kolskog odgoja odnosno programa predSkolskog odgoja i obrazovanja,

zdravstvene zaStite i prehrane kao i skrbi o djeci rane i predSkolske dobi, prava i obveze roditelja

odnosno skrbnika djece kao korisnika usluga Vrti6a, uvjeti ispisa djece iz Vrtiia te druga pitanja od

znadajna za upis djece u Vrti6 i koriStenje usluga Vrtiia'

elanak 2.

U okviru obavljanja djelatnosti Vrtiia, dijete stjede znanja te razvija sposobnosti i vjeitine, navike i

odgojne vrijednosti u skladu s razvojnim osobinama i potrebama djeteta te socijalnim, kulturnim,

vjerskim i drugim potrebama obitelji prema odredenom programu Vrtiia predviclenom za djecu rane i

predSkolske dobi.

Clanak 3.

odredbe ovog pravilnika koje se odnose na roditelje odnosno skrbnike djece na odgovarajudi se nadin

primjenjuju u odnosu na uJomitelje (u daljnjem tekstu: ,,Korisnik usluga" uslijed 6ega imaju jednaka

prava i obveze u ostvarivanju prava djece pri upisu u programe VrtiCa ukoliko ovim Pravilnikom nije

uredeno drugadije' 
cranak 4.

lzrazi koji se koriste u ovom pravilniku, a koji imaju rodno znadenje, bez obzira na to jesu li koriSteni u

ienskom ili muikom rodu, upotrijebljeni su neutralno te obuhvadaju na jednak nadin muSki i Zenski rod'

u. pROGRAMI VRTI€A ZA DJECU RANE I PREDSKOTSKE DOBI

Clanak 5.

(1)Vrti6 organizira i provodi u okviru svojih djelatnosti programe Vrtiia za djecu rane i pred3kolske dobi

koji su usklacleni s radnim vremenom zaposlenih roditelja odnosno skrbnika i razvojnim potrebama

djeteta.



(2) Rijed je o sljededim programima:

o Redoviti, cjelodnevni 10- satni program njege, odgoja, obrazovanja, zdravstvene zaStite'

prehrane isocijalne skrbidjece rane i pred5kolske dobikojisu prilagodeni razvojnim potrebama

djece te njihovim mogudnostima i sposobnostima

. program za djecu rane i. predskolske dobi s teikodama u razvoju integriran u redovan rad Vrtica

. program za darovitu djecu rane i pred5kolske dobi

. program pred5kole

. program ranog udenja stranih jezika i drugi programi umjetnidkog, kulturnog, vjerskog i

sportskog sadriaja.

(3) Vrti( moie izvoditi i druge programe u skladu s odredbama Driavnog pedago$kog standarda

predSkolskog odgoja i naobrazbe, a sukladno potrebama djece i zahtjevima Korisnika usluga primjerice,

posebne programe predskolskog odgoja izvan redovitog programa, programijavnih potreba' o demu

odluku donosi Upravno vije6e na prijedlog ravnatelja u kojem sludaju se zakljuiuje poseban ugovor

kojim se regulira vrsta i trajanje programa ie mettusobna prava i obveze Korisnika usluga iVrtiia'

(4) vrtii 6e pored djelatnosti iz stavka 1. ovog dlanka ovog Pravilnika obavljati i druge djelatnosti koje

sluie obavljanju djelatnosti upisane u sudski registar Vrtica, ako se one u manjem opsegu ili uobidajeno

obavljaju uz djelatnost iz stavka 1. ovog Elanka ovog Pravilnika.

(5) Obveznik predskole koji ne koristi usluge Vrtica ostvaruje pravo upisati se u program predskole

temeljem prijave za upis u skladu sa odredbama dlanka 62. ovog Pravilnika'

(6) Postupak upisa u program predskole provodise odvojeno od upisa u redovite programe'

tlanak 5.

(1) Redoviti, cjelodnevni lo-satni program njege, odgoja, obrazovanja, zdravstvene zaStite, prehrane i

socijalne skrbi djece rane i predskolske dobi u skladu sa odredbama ovog Pravilnika vrti6 organizira i

proVodiu slijedeiim dobnim skupinama djece:

o jaslidka dob: odgojno obrazovna skupina za djecu od 1 do 3 godine iivota,

o predSkolska (vrticka) dob: mjesovita odgojno-obrazovna skupina djece od 3. godine starosti

djeteta do Polaska u Skolu

(2) Redoviti, cjelodnevni, program njege, odgoja, obrazovanja, zdravstvene zaStite, prehrane isocijalne

skrbi djece rane i predSt<oist<e ooui sukladno odredbama ovog Pravilnika Vrtii organizira i provodi kao:

o cjelodnevni program u trajanju od 7 do 10 sati dnevno

o poludnevni program u trajanju od 4 do 5,5 sati dnevno ( primjerice program predskole)

. program u trajanju do 3 sata dnevno (primjerice za djecu s teSkocama u razvoju, posebni

Programi isl).

(3) Broj djece po skupinama odreden je Driavnim pedagoskim standardom predskolskog odgoja i

naobrazbe, a ustrojava se prema dobi djece, vrsti i trajanju programa' sposobnostima' potrebama i

interesima djece i roditelja odnosno skrbnika'

(4)Vrti6 moze provoditi duie ili krace programe od programa utvrclenih ovim Pravilnikom ukoliko Vrti6

osigurava provedbu takvih programa (primjerice, viSednevni programi u trajanju od 1 do 10 dana -

programi izleta, ljetovanja i zimovanja i sliEno) za Sto je potrebna odluka Upravnog vijeia na prijedlog

ravnatelja.
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programi koje organizira i provodi Vrtii moraju biti u skladu s odredbama Driavnog pedago5kog

standarda predSkolskog odgoja i naobrazbe, Zakona o odgoju, vaZedim zakonskim propisima Republike

Hrvatske i internim/opiim aktima Vrtida.

tt|. PRAVA I OBVEZE KORISNIKA USLUGA

Clanak 8.

Korisnik usluga ima Pravo:
o prije podetka ostvarivanja programa biti upoznat s odgojno-obrazovnim programom za dijete

i uvjetima pod kojima se on ostvaruje te s tim u vezi pravima i obvezama roditelja odnosno

skrbnika djeteta
o najkasnije do kraja mjeseca za prethodni mjesec upladivati mjeseEnu cijenu usluge, podev5iod

dana upisa djeteta u Vrti6 i to na radun iiro-radun Davatelja usluge IBAN:

H R3623400 097LLLLL8285 otvo re nog u P BZ.

o putem individualnih razgovora i roditeljskih sastanaka biti izvjestavan o razvoju i napredovanju

djeteta, te biti ukljuden u razlidite oblike suradnje roditelja odnosno skrbnika iVrtiCa

o podnositi prigovore, upite i zahtjeve Upravnom vijeiu Vrtida radi ostvarivanja i zaStite

pojedinadnih prava i potreba djeteta i to u pisanom obliku

o sudjelovati u planiranju, realizaciji ivrednovanju odgojno-obrazovnog programa za dijete

o sudjelovati u upravlj.nl, , Vrtiiu na nadin utvrden Zakonom o odgoju, Statutom Vrtida i drugim

internim/opdim aktima Vrti6a, birati i biti biran za predstavnika Korisnika usluga u Upravnom

vijedu Vrtiia i

o druga prava sukladno internim/op6im aktima Vrtiia ivaiedim zakonskim propisima Republike

Hrvatske.

Ilanak 9.

Korisnik usluga djeteta je duian:
o prije poEetka ostvarivanja programa dostaviti potvrdu nadleznog lijecnika o obavljenom

sistematskom zdravstvenom pregledu djeteta, te dodatnu zdravstvenu potvrdu za sludaj

promjena zd ravlja nasta lih nakon sistematskog zd ravstvenog pregleda

o predoditi i dostaviti potpunu dokumentaciju i informaciju o zdravstvenom stanju,

karakteristikama i potrebama djeteta koje su bitne za odabir primjerenog programa kao i za

njegovu sigurnost i zdravlje tijekom ostvarivanja programa

. pravovremeno izvje5tavaiivrii6 o promjenama razvojnog statusa djeteta i suradivati s Vrtidem

u postuPcima izmjena Programa
o ugovoritigodi5nje osiguranle za dijete od nezgoda ito najkasnije do 30.09. svake tekuie godine

za narednu godinu

o osobno provoditi medikamentoznu ili drugu vrstu terapije koju zahtjeva zdravstveno stanje

djeteta
. za sludaj znadajnih promjena zdravstvenog stanja ili razvojnog statusa djeteta koje tijekom

ostvarivanja progrrr. ,oei ,trr6ni tim Vrtida kojeg imenuje ravnatelj Vrti6a, obaviti potrebne

pretrage i pritaviti misljenja nadleinih sluZbite sudjelovati u programu pedagoSke opservacije

djeteta i utvrdivanju novog prilagotfenog individualiziranog programa, ako je to u interesu

razvojnih potreba i sigurnosti dleieta odnosno sigurnosti i ostvarivania odgojno-obrazovnog

programa za drugu djecu
o osobno dovoditi i odvoditi dijete iz odgojno-obrazovne skupine ili pisano obavijestiti

odgojitelja o punoljetnoj osobi koju je za to pisano ovlastio

o javitise odgojitelju prilikom dolaska iodlaska djeteta

o dolaziti po dijete u okviru radnog vremena Vrtida

e odazvatise na suradnju'po pozivu strudnih suradnika i/ili strudnog tima Vrtiia
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o izvijestiti odgojitelja odgojno-obrazovne skupine u roku od 24 sata o razlozima izostanka

djeteta i oPravdati izostanak

. na poziv odgojitelja, zdravstvenog voditelja ili drugog strudnog djelatnika Vrtiia, bolesno dijete

odmah, a naykasnije u roku od 30 minuta od primitka poziva odvesti iz skupine kudi

o u sludaju saznanja o infektivnoj bolesti djeteta o istom odmah obavijestiti odgojitelja odnosno

zd ravstvenog vod itelja
. ne dovoditi u VrtiC bolesno dijete, a nakon zavrSenog tijedenja dostaviti potvrdu nadle2nog

lije6nika o obavljenom zdravstvenom pregledu iz koje je vidljivo da je dijete sposobno i zdravo

pohattati Vrti6
o nakon izbivanja djeteta iz Vrtiia zbog drugih razloga u trajanju dutjem od 60 dana dostaviti

potvrdu nadleinoi lijednika o obavljenom zdravstvenom pregledu iz koje je vidljivo da je dijete

sposobno i zdravo PohadatiVrtiC
r odazivati se pozivima na roditeljske sastanke najmanje 2 puta godi5nje i druge oblike suradnje

Korisnika usluga s Vrtidem u cilju praienja razvoja i napredovanja djeteta

. pravovremeno prijaviti promjenu adrese prebivalista ukoliko do istoga dode

o uredno ipravovremenoobavijestitiodgojitelja o namjeravanom razdoblju izostanka djeteta iz

Vrti6a
o cijepiti dijete prema programu obveznog cijepljenja nadleinog tijela i dostaviti knjiinicu

cijepljena osim ako isii ne posjeduje potvrdu pedijatra i/ili drugog ovlaStenog doktora o

prolongiranju cijepljenja zbog zdravsivenog stanja djeteta, a koju potvrdu je obvezan dostaviti

Vrtiiu
o ukazati na svaku promjenu zdravstvenog stanja djeteta te priloZiti lijednidku potvrdu, nalaze i

mi5ljenja nadleinih sluibio istom

. pravovremeno izvr5avati sve obveze preuzete ugovorom kojeg je sklopio sa Vrtiiem

o priloZiti sve dokaze za potrebe umanjenja cijene radi odsutnostidjeteta u skladu sa odredbama

Pravilnika
o pravovremeno podmiriti sva dugovanja kao i sve troSkove prema Vrtidu za vrijeme trajanja

ugovora ili u sluEaju prestanka ugovora odnosno ispisa djeteta

o pridrZavati se radnog vremena VrtiCa

o izvrsavati sve obveze sukladno odredbama ovog Pravilnika kao i izvrsavati druge obveze

sukladno internim/op6im aktima Vrtiia ivaiedim zakonskim propisima Republike Hrvatske'

IV. PRAVA I OBVEZE VRNEA

Clanak 10.

Vrtii ima pravo:
o obavljati prijem i upis djece te ispis djece, a sve u skladu s odredbama ovog Pravilnika

. ,.rpoi"diti dijete iz jedne u drugu odgojno-obrazovnu skupinu

o cijele pedagoike godine upisivati diecu u odgojno-obrazovni program sukladno potrebama

roditelja i listiEekanja djece

o organizirati programe u skladu s pedago5kim naEelima i interesima rada u zadovoljavanju

utvrdenih potreba za programima predBkolskog odgoja

o u slu6aju znadajnih promjena zdravstvenog stanja ili razvojnog statusa djetetakoje uodi struEni

tim Vrti6a 1olei imenuje ravnateljVrtiia, Vrtid moie i ima pravo izmijeniti i prilagodit program

i uvjete ostvarivanja programa za dijete, moie promijenitivremenik dolaska djeteta u Vrtii' a

postupak promjene programa pot<reie Upravno vijeCe na prijedlog strudnog tima Vrtida kojeg

imenuje ravnatell vrtid te strudni tim Vrtida podnosi prijedlog na temelju praienja stanja i

potreba djeteta I na temelju provedene pedagoSke opservacije kao i dodatno obavljenih

pretraga i miSljenja nadteinih ilurbi, a sve to u interesu razvojnih potreba djeteta, njegove

sigurnostitesigurnostiiostvarivanjaodgojno-obrazovnogprograma
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o otkazati ostvarivanje programa za dijete u sludaju znaEajnih promjena u razvojnom statusu

djeteta, ako ni noviprilagodeniindividualizirani program ne zadovoljava razvojnim potrebama

djeteta i/ili ako Vrtii ne moie osigurati adekvatne, specifiEne uvjete za provedbu tog programa

o ispisati dijete ako Korisnik usluge u odredenom roku ne podnese Zahtjev za produietkom

koriStenja usluge za slijedeiu pedagoSku godinu
o ostvarivati druga prava sukladno internim/opdim aktima Vrtida ivaiedim zakonskim propisima

Republike Hrvatske.

Ctanak 11.

Vrti6 je duZan:
r ustrojiti rad s djecom u jaslidkim i vrtidkim odgojnim skupinama sukladno propisanom

GodiSnjem planu i programu Vrtiia i odredbama Driavnog pedagoSkog standarda

predSkolskog odgoja i naobrazbe, ovog Pravilnika, Statuta i drugih internih/opiih akata Vrtiia,
Zakona o odgoju ivaieiih zakonskih propisa Republike Hrvatske

o suradivati s obitelji djeteta u cilju praienja razvoja i napredovanja djeteta

o provoditiodgovarajude programe u Vrtidu za djecu rane i pred5kolske dobi

o omogu(iti za$titu pojedinadnih prava Korisnika usluga podnoSenjem pravnog lijeka, zahtjeva

VrtiCu
o upozoriti Korisnika usluga da Vrti6 moZe, u sludaju znaEajnih promjena zdravstvenog stanja ili

razvojnog statusa djeteta koje uoii strudnitim Vrtida kojeg imenuje ravnatelj Vrti6a, izmijeniti

i prilagoditi program, vrijeme dolaienja i boravka djeteta u skupini i ostale uvjete ostvarivania

programa za dijete s time da postupak promjene programa pokrede Upravno vijeie na

prijedlog strudnog tima Vrtida kojeg imenuje ravnatelj Vrtiia
o prilikom prelaska djeteta u drugi djedjivrtii predati Korisniku usluga odgovarajuiu zdravstvenu

dokumentaciju
o pratiti razvoj djeteta i obavijestiti Korisnika usluga o uodenim problemima i/ili teSkodama kod

djeteta tj. razvojnim odstupanjima djeteta
o donijeti valjanu procjenu o psihofizidkom funkcioniranju djeteta u Vrti6u te na temelju toga

poduzeti daljnje potrebne postupke

o ukoliko je potrebno pokrenuti postupak pedagoSke opservacije djeteta te upoznati Korisnika

usluga sa istim i ukljuditi u proces opservacije

o osigurati uvjete boravka djece u Vrtidu po Driavnom pedago5kom standardu

o osigurati strudne i obrazovne djelatnike za rad s djecom u skupinama

o osigurati prehranu djece
o voditi evidenciju o svakodnevnoj prisutnosti/nazoEnosti djeteta

o voditi brigu ievidenciju o zdravstvenom stanju djece

o obavijestiti nadleina tijela te poduzeti potrebne radnje u sludaju krSenja djetetovih prava, a

posebice o svim oblicima tjelesnog ili du5evnog nasilja, spolne zlouporabe, zanemarivanja ili

nehajnog postupanja, zlostavljanja ili izrabljivanja djeteta

. zadane odsutnostidjeteta umanjiticijenu prema kriterijima propisanim odlukom Osnivada i u

skladu sa odredbama ovog Pravilnika

o suradivati s Korisnikom usluga u realizaciji svedanosti, izlohbi, nastupa, izleta i drugih oblika

suradnje Po Potrebi i

o izvrSavati druge obveze sukladno Statutu i drugim internim/opiim aktima Vrtida i vaiedim

zakonskim propisima Republike Hrvatske.

Clanak 12.

(1) Medusobna prava i obveze Korisnika usluga iVrti6a utvrditi Ce se i urediti Ugovorom o pruianju

,rirg, ranog i pred$kolskog odgoja, obrazovanja i skrbi (dalie u tekstu: ,,Ugovor")

(2) Ugovor se zakljuduje u pisanom obliku.



(3) Ugovor potpisuju oba roditelja odnosno skrbnika, osim u sludaju kada samo jedna osoba ostvaruje

roditeljsku skrb.

(4) Djeca koriste usluge Vrtiia u kontinuitetu od dana potpisa Ugovora.

V. UPIS DJECE U PROGRAME VRTICA

Clanak 13.

(1) vrti6 je duian sukladno kapacitetima Vrtida i sukladno odredbama ovog Pravilnika, a imajudi u vidu

odredbe Drzavnog pedagoikog standarda predSkolskog odgoja i naobrazbe, organizirati redoviti,

cjelodnevni program pr.dskoltkog odgoja za djecu s prebivaliStem na podrudju Opiine MarkuSica'

(2) Vrtii je duian sukladno kapacitetima Vrtiia osigurati ostvarivanje programa predskole za svu

zainteresiranu djecu u godini priie polaska u osnovnu Skolu u skladu sa odredbama Zakona o odgoju i

odredbama ovog Pravilnika.

Clanak 14.

(1) Na osnovu javnih ovlasti vrtii obavlja poslove upisa djece u vrti6 i ispisa djece iz Vrtida uz obvezu

voclenja odgovaraju6e dokumentacije, a u skladu sa statutom, ovim Pravilnikom i drugim

internim/opiim aktima Vrti(a kao ivaiedim zakonskim propisima Republike Hrvatske.

(2) Kada Vrtii u vezi s poslovima iz stavka 1. ovoga dlanka ovog Pravilnika ili drugim poslovima koje

obavlja kao javne ovlasti, odluduje o pravu, obvezi ili pravnom interesu djeteta, roditelja ili skrbnika ili

druge fizidke ili pravne osobe, duian je postupati prema odredbama zakona kojim se urecluje opdi

upravni postuPak.

(3)Vrti6 sklapa ugovore o sufinanciranju boravka za dijete sa lokalnim upravama i samoupravama s

obzirom na djetetovo mjesto prebivaliSta/ boravista sukladno odlukama lokalnih uprava isamouprava,

a u sludaju da ima upisano dijete iz druge Op6ine i ako takve odluke postoje'

(4) U sludaju sklopljenog ugovora iz stavka 3. ovoga dlanka roditelju djece umaniuje se participacija za

odobreni iznos sufinan.ir.nl. od strane opiine/grada prebivali5ta/boravi5ta Korisnika usluge'

Clanak 15.

(1) Vrti6 provodi upis djece u programe Vrtiia prema godisnjem planu i programu rada 5to ga za svaku

iduiu pedago5ku godinu do 30. rujna teku6e pedago5ke godine donosi Upravno vijede Vrtiia na

prijedlog ravnatelja.

(2) U Vrtii se upisuju djeca u dobi od jedne godine starosti do polaska u osnovnu Skolu'

(3) U novu pedagosku godinu koja traje od 1. rujna tekuie do 31. kolovoza sljedece godine upisuje se

u Vrtii onoliko oiece t<otit<o se u tekuioj godini ispisuje iz vrtida radi polaska u osnovnu Skolu i/ili iz

drugih razloga, odnosno do popune pottol.iirt kapaciteta vrtiia, sukladno vazecem Driavnom

pedago5kom standardu predSkolskog odgoja i naobrazbe'

Clanak 15.

(1) Pravo prvenstva na upis u Vrtid ostvaruju djeca s podrudja OpCine Markusica'

(2) U redoviti, cjelodnevni i poludnevni te kraii jaslidki

kolovoza tekude godine navr5i jednu godinu starosti,

tekuie godine navrSi tri godine starosti

program moZe se upisati dijete koje do 31'

a u vrtiCki program dijete koje 31. kolovoza



(3) Ukoliko ima slobodnih mjesta u Vrtiiu tj. nakon sto su se upisala sva prijavljena djeca sa podrudja

bpiine Marku5ica, u Vrtid se mogu upisati i djeca Korisnika usluga koji nisu s podrudja Opdine

Marku5ica ili nisu driavUani Republike Hrvatske.

(3) U sludaju slobodnih kapaciteta u Vrtii se mogu upisivati i djeca s podruEja drugih jedinica lokalne

samouprave, pod uvjetom da jedinica lokalne samouprave u kojoj dijete ima prebivali5te sufinancira

program te da se na to obveie izdavanjem zakljuika - suglasnosti nadlelnog tijela, u protivnom upis je

mogud jedino uz potpuno financiranje ekonomske cijene redovitog programa od strane roditelja.

(4) Ukoliko jedinica lokalne samouprave (koja nije osnivad Vrtida) iz koje dijete dolazi ne podmiruje

obvezu sufinanciranja redovitog programa i nakon pisane opomene, Korisnik usluge ie snositi pune

tro5kove ekonomske cijene programa, a o tome ie biti pravovremeno obavje5ten.

(5) Djeca izvan prebivalista Opdine Marku5ica mogu se upisati u Vrtid ukoliko ima slobodnih mjesta, ali

se Ugovor sklapa na odredeno vrijeme tj. u trajanju pedago5ke godine u kojoj je dijete ostvarilo pravo

na upis u Vrti6.

(6) Nakon 5to su se upisala sva djeca s podrudja Opiine MarkuSica, a ostalo je slobodnih mjesta, tada

se upisuju djeca iz drugih opiina i prema njima se primjenjuje kriterij bodovanja sukladno ovom

Pravilniku ako ima viSe prijava nego slobodnih mjesta.

tlanak 17.

(1) Korisnik usluge djeteta koje je upisano u prethodnoj pedago5koj godini duian je predati Zahtjev za

nastavak koriStenja usluga (u daljnjem tekstu: ,,Zahtiev") najkasnije do 30. travnja tekude godine za

svaku sljede6u pedagoi[u godinu u kojoj ie u kontinuitetu nastaviti koristiti usluge Ustanove ili u

vremenu koje odredi Upravno vijede Vrtida.

(2) Obrazac Zahtjeva izdaje Ustanova, moie se preuzeti osobno u Vrtiiu ili na sluZbenoj web stranici.

(3) Zahtjev se podnosi osobno u Vrtidu ili putem e- po5te.

(4) Korisnik usluga je duian u utvrdenom roku sukladno stavku 1. ovoga ilanka predati Zahtjev.

(5)Zahtjevi zaprimljeni nakon roka nede se razmatrati'

(6) Korisnik usluga duian je podmiriti dugovanja Ustanovi u trenutku predaje Zahtjeva u suprotnom

zahtjev se neie razmatrati i smatrati ie se da je dijete ispisano sa najkasnije 31.8. tekuie godine te

nema mjesto u Vrtiiu u slijedeCoj pedagoSkoj godini.

tlanak 18.

Nakon Sto se temeljem podnesenih Zahtjeva utvrdi broj djece koja nastavljaju koriStenje usluga,

utvrduju se slobodna mjesta za upis prijavljene djece za novu pedago5ku godinu te se izraduje Plan

upisa za istu.

tlanak 19.

(1) U skladu s GodiSnjim planom i programom rada Vrtid svake godine oglaSava javnu objavu upisa, radi

ostvarivanja odgoja i naobrazbe djece rane i pred5kolske dobi'

(2) Upravno vijede Vrtiia donosi Plan upisa koji odobrava izvr5no tijelo Osnivafa.



(3) Na temelju Odluke Vrtii objavljuje obavijest za upis djece na oglasnoj plodi i mreinim stranicama

Vrti6a, a prema potrebi i na drugim javnim glasilima/sredstvima javnog priopiavanja ilisluibenoj web

stranici Osnivada.

( ) U obavijesti se utvrttuje vrijeme upisa, mjesto, vrsta programa, uvjeti upisa i nadin provodenja

upisa za slijede6u pedago5ku godinu (od 1. rujna tekude do 31. kolovoza naredne godine), popis isprava

koje Korisnik usluga zalvoje dijete treba poslati po5tom ili ih osobno dostavitiVrtiiu, rok do kojeg se

moie predati zahtjev te upozorenje na posljedice propustanja roka i/ili dostave nepotpune

dokumentacije.

(5) Obavijest za upis, za slijedeiu pedagoSku godinu, objavljuje se u mjesecu svibnju, a najkasnije do

30. svibnja tekude pedagoike godine i/ili podinje odlukom Upravnog vijeda koje moie odrediti drugo

vrijeme fodetka redovitog postupka upisa u toj tekudoj pedago5koj godini za pedagoSku godinu koja

slijedi.

(6) Upisi u redovite programe VrtiCa mogu se provoditi i elektronidkim putem'

tlanak 20.

(t) Zahtjev za upis s potrebnom dokumentacijom podnosi roditelj odnosno skrbnik djeteta.

(2)Zahtjev za upis predaje se osobno ili preporudeno po5tom na adresu Vrti6a, Markusica 31213, Ulica

V. S. Karadziia 3a ili putem sluzbene elektronitke poSte Vrtiia.

(3) Zahtjev za upis potrebno je podnijeti u upisnom roku s potpunom dokumentacijom'

(4) Zahtjev za upis moZe se preuzeti u Vrtidu i na sluibenoj web straniciVrtiCa.

(5) po primitku zahtjeva, dijete se ovisno o broju bodova i slobodnih mjesta upisuje u Vrtii ili stavlja

na listu dekanja.

(6) Prijava s nepotpunom dokumentacijom iizvan roka neie se razmatrati'

(7) Boduje se samo na osnovu priloienih dokumenata kojim se dokazuje djetetov status u vremenu

otvorenog roka za upis djeteta, naknadno mijenjanje statusa i dopuna traiene upisne dokumentacije

nije mogu6a i naknadno donoienje dokumentacije tj. izvan roka ne podlijeZe revidiranju bodovanja.

Clanak 21.

(1) Uz Zahtjev za upis djeteta roditelj korisnik obvezno prilaie:

o rodni list ili izvadak iz matice rottenih ili potvrdu s podatcima o roctenju djeteta- preslik

o domovnica djeteta- Preslik
. uvjerenje o mjestu prebivali5ta djeteta

o dokaz o prebivalistu roditelje izdan od strane policijske uprave : preslika osobnih iskaznica

roditelja ili uvjerenje o prebivali5tu roditelja odnosno skrbnika ili potvrdu o stalnom ili

privremenom boravku za djecu roditelja odnosno skrbnika s prebivaliStem na podrudju drugih

gradova i op6ina, odnosno djecu roditelja odnosno skrbnika koji nisu drZavljani Republike

Hrvatske,
o knjiiica cijepljenja djeteta- presli

o potvrda o oUavtjenom sistematskom pregledu djeteta u kojoj dokaz da je dijete cijepljeno po

redovnom kalendaru cijePljenja,



I Oon.r. o tinjenicama bitnim za ostvarivanje prednosti pri upisu prema dlanku 30. i 31. ovoga

Pravilnika.

(2) Upis u redovan program Vrtiia uvjetuje se urednim cUepljenjem protiv bolesti iz Programa

obveznog cfiepljenja djece.

Clanak 22.

(1) Rok za podnosenje Zahtjeva za upis traje 15 dana od dana podetka postupka.

(2) prijava za upis u Vrtii se smatra pokrenutom u trenutku predaje urednog Zahtjeva za upis Vrticu.

(3) Zahtjev za upis je uredan ukoliko je podnesen u roku od 15 dana od dana javne objave upisa na

oglasnoj plodi i mreinim stranicama Vrtida i ukoliko zahtjev za upis sadrZi svu propisanu obveznu

dokumentaciju i sve traZene podatke.

(4) Korisnik usluga moZe odustati od zahtjeva za upis davanjem pisane izjave koja mora biti potpisana,

a u kojem sludaju ravnatelj Vrtida donosi rjesenje o obustavi postupka.

(5) postupak upisa izvan redovitog postupka pokrede se na zahtjev Korisnika usluga, a pokreie ga

iavnatelj Vrti6a (primjerice, u slufiaju osloboclenja mjesta u VrtiCu i/ili drugog opravdanog razloga)'

Clanak 23.

Korisnik usluge moZe i tijekom godine podnijeti Zahtjev za upis djeteta u VrtiC, izvan upisnog roka, ali

u tom sluEaju dijete se stavlja na kraj liste dekanja ako ista postoji u Vrtidu tj. u tom sludaju ne

primjenjuje se kriterij bodovanja.

Clanak 24.

(1) postupak upisa djece u redoviti program VrtiC provodi Komisija za upis djece (u nastavku teksta:

,,Komisija").

(2) Komisija za upis djece sastavljena je od tri dlana:

o l dlana imenuje Opiinski nadelnik Opiine Markuiica,

. l ilana imenuje UPravno vijede,

o 1 dlana imenuje ravnatelj Vrtida iz reda odgojitelja'

(3) postupak osnivanja i konstituiranja Komisije provodi ravnatelj Vrti6a, koji saziva prvi sastanak na

kojem se obavlja izbor predsjednika Komisije.

(4) Mandat dlanova Komisije traje detiri godine, nakon kojeg vremena iste osobe mogu biti ponovno

imenovane.

Clanak 25.

(1) Komisija radi na sjednicama koje saziva predsjednik'

(2) Sjednica se moie odrzati ako je nazodna veiina Elanova Komisije.

(3) Komisija donosiodluke veiinom glasova ukupnog broja ilanova Komisije'

(4) O radu Komisije vodi se zapisnik, a rad Komisije nadzire ravnatelj.
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tlanak 26.

(1)Tijekom upisnog postupka djeteta u programe Vrtida barem jedan od roditelja/skrbnika/udomitelja

obvezan je uz nazodnost djeteta obaviti inicijalni razgovor kojeg provodi Strueno povjerenstvo Vrti6a

(strudni suradnici, viia medicinska sestra i ravnatelj) koje imenuje ravnatelj Vrtiia sukladno dlanku 20.

stavak 5. Zakona o odgoju.

(2) TUekom inicijalnog razgovora s roditeljem i djetetom provodi se opaianje djetetova pona5anja i

komuniciranja uz nazodnost roditelja, a tijekom kojeg razgovora se prikupljaju podaci o razvoju djeteta,

njegovim navikama i potrebama te drugim specifiEnostima.

(3) prosudbu o ukljudivanju djece u odgojno-obrazovne skupine s redovitim ili posebnim programima

za djecu s teSkoiama u razvoju, djece sa zdravstvenim te5kodama i neurolo5kim o5tedenjima, kao i

djece koja pri upisu imaju priloiene preporuke strudnjaka donosi Strudno povjerenstvo djedjeg vrtida

iz stavka 1. ovoga dlanka, sukladno dlanku 20. stavak T.zakona o odgoju.

(4)Stru6no povjerenstvo provodi inicijalne razgovore s roditeljem idjecom nakon podno5enja Zahtjeva

za upis na temelju rasporeda, a prije konatnog upisa u Vrtii te podnosi izvjeSde Komisiji do najkasnije

20. lipnja tekuCe godine.

CIanak 27.

(1) Komisija odluduje o Zahtjevima za upis djece u odgojno-obrazovni program na temelju rezultata

cjelovitog uvida o razvoju i potrebama svakog djeteta, analize dostavljene dokumentacije, izvje5ia o

rlzultatima inicijalnog razgovora Strudnog povjerenstva s roditeljima odnosno skrbnicima djece uz

nazodnost djeteta, koji obavljaju Elanovi struEno-razvojne sluibe, uz mogudnost konzultacije s vanjskim

strudnjacima radi pribavljanja misljenja i podataka bitnih za odludivanje.

Etanak 28.

(1) Komisija do 30. tipnja tekude godine donosi Rje5enje o rezultatima upisa djece u Vrti6 sa sljedeiim

podacima:
o prihvaieni zahtjevi za upis djece (ime i prezime djeteta), Sifra djeteta, broj bodova

o odbijeni zahtjevi za upis djece (ime i prezime djeteta), Sifra djeteta, broj bodova

o eventualni slobodni kapaciteti Vrtiia nakon utvrclenih rezultata upisa.

(2) RjeSenje iz stavka 1. ovog dlanka objavljuje se javnom objavom na oglasnim ploEama i sluibenoj

mreinoj stranici VrtiCa.

(3) Nakon zavr5etka upisa, isteka roka za prigovore i donoSenjem odluka po prigovorima, Upravno

vijeie je duino dostaviti Osnivadu izvjeSde o provedenim upisima uz podatke iz stavka 1. ovoga dlanka'

VI. KRITERTJI ZA UPIS DJECE

Clanak 29.

(t) prednost pri upisu ostvaruje se sukladno kriterijima ostvarivanja prednosti pri upisu u Vrtii

propisanih Zakonom o odgoju dlanak 20. stavak 3. i4. i ovim Pravilnikom.

(2) Kriteriji za ostvarivanje prednosti se primjenjuju ako se sva prijavljena djeca ne mogu upisati

odnosno u sludaju prijave ve6eg broja djece od maksimalnog broja djece utvrtlenog Godi5njim planom

i programom rada Vrtida i Planom upisa.
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(3) Djeca zaposlenih djelatnika Vrtida iz reda odgojitelja imaju izravan upis u Vrtid kako bi Osnivad Vrtida

mogao osigurati strudni kadar za provodenje programa Vrtida.

Clanak 30.

Kriteriji se odreiluju prema sljedeiem redoslijedu:

OPIS KRITERIJA BODOVI

Dijete roditelja invalida i Zrtava Domovinskog rata 5

Dijete iz obitelji sa troje iviSe malodobne djece l bod za svako malodobno

dijete u obitelji

Djeca oba zaposlena roditelja 20

Djeca iz obitelji Sdje je jedan roditelj zaposlen 10

Djeca samohranih roditelja - zaposlen 20

Djeca samohranih roditelja - nezaposlen 10

Djeca iz jednoroditeljskih obitelji - zaposlen 20

Djeca iz jednoroditeljskih obitelji - nezaposlen 10

opca iz udomiteljskih obitelji, bez roditelja ili bez odgovarajuie

roditeljske skrbi

5

nidnim bolestima koja imaju nalaz i

miSljenje nadleinog tijela iz sustava socijalne skrbi ili potvrdu

izabranog pedijatra ili obiteljskog lijednika da je razmjer teiko6a u

razvoju ili kroniEne bolesti okvirno u skladu s listom osteienja

funkcionatnih sposobnosti sukladno propisu kojim se urecluje

m etodologija vj eitadenja

Prema dlanku 37. ovog

Pravilnika

Dj".a orob. s invaliditetom upisanih u Hrvatski registar osoba s

invaliditetom

3

Df.*"dit"ljr koji primaju doplatak za djecu ili roditelja zajamfene

minimalne naknade

L

Oi".*, g"d'r, p"je polaska u osnovnu Skolu ili djeca s odgodom

uoisa u orvi razred

t

2Oj".. kojima su brat ili sestra upisani u Vrtii i nastavljaju s

koriStenjem usluga vrti6a

atskog zavoda za socijalnu skrb, teski

socijalni uvjeti te jezidni razvojni i/ili obiteljski dimbenici

t

Djeca s liste Eekanja iz pro5le godine koje nije upisano 2

Podrudju Vrti6a 5

Djeca koja imaju boravi5te na podrudju Vrtiia 3
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Pojoinienia zo tablicu u ilonku 30, :

* Dleco iijo obo roditetjo ostvoruju stotus redovnog studento ili uieniko, izjednocavoju se u svim

pravima na ostvorivonie prednosti sa zoposlenim roditeliimo.
* 'samohrani 

roditetj je roditelj koji som skrbi zo svoje dijete i uzdriavo go.

* Jednoroditetjska iiit tjjr, obitetj koju iine dijete, odnosno djeca i jedon roditelj'
r iolom ,,zoposlen,, odnosi se i na osobu koja koristi mjeru HZZ-a za stjeconje prvog rodnog iskustva

ilijovnog roda i osobu koia koristi pravo no neploceni dopust odnosno mirovonie rodnog odnoso'

osoba na rodilinom dopustu, a poiam "nezoposlen" odnosise i na umirovlienika'

Clanak 31.

Radi ostvarivanja prednosti pri upisu, roditelj uz Zahtjev za upis obvezan je priloiiti isprave kojima se

dokazuju kriteriji za ostvarivanje prednosti iz Elanka 30. ovog Pravilnika:

. za dijete roditelja zrtava iinvalida Domovinskog rata - rjeSenje nadleinog ministarstva o

statusu,

. zadijete iz obitelji s troje ilivise djece - presliku rodnih listova svakog malodobnog djeteta u

obitelji,
. zadijete zaposlenih roditelja - potvrda Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje ili potvrde

poslodavca o zaposlenju u trenutku podnoSenja Zahtjeva'

o roditelji /skrbnici koji su vlasnici ili suvlasnici trgovaikog drustva, obrta, samostalne radnje,

osnivadi ili suosnivaEi poduzeia, samostalni poljoprivrednici i svi koji ostvaruju prihod od

sa mosta lne djelatnosti dostavljaju izvadak iz odgova rajuceg registra,

o dijete koje Zivi samo s jednim roditeljem - fotokopije osobnih iskaznica ili potvrde nadleine

policijskeupraveomjestuprebivalistaobaroditeljaidjeteta,
. za dijete s teSko6ama u razvoju - nalaz i mi5ljenje o teiini ivrsti invaliditeta Zavoda za

vjeStaEenje, profesionalnu rehabilitaciju i zapoSljavanje osoba s invaliditetom, RjeSenje

Hrvatskog zavoda za socijalnu skrb o postojanju te5koie u razvoju, relevantna dokumentacija

za utvrdivanje potreba i statusa djeteta,

o zd dijete samohranog roditelja - presliku smrtnog lista preminulog roditelja ili drugu javnu

ispravukojomsedokazujedaroditeljsamskrbiiuzdriavadijete,
. zadijete u udomiteljskoj obitelji - rjeSenje Hrvatskog zavoda za socijalnu skrb da je dijete u

udomiteljskoj obitelji,

.zadijeteroditeljakojiprimadjedjidoplatak_rje5enjeilipotvrdaHrvatskogzavodaza
mirovinskoosiguranjeopravunadjedjidoplatakzatekudugodinu,

o roditelji koju su udenici ili studenti - potvrda Skole ili fakulteta o redovnom statusu udenika ili

studenta,
. zadijete koje zivi u tezim socijalnim i zdravstvenim prilikama - preporuka Hrvatskog zavoda za

socijalnu skrb' 
cranak 32.

Vrtii zadriava pravo, radi utvrclivanja dostavljenih isprava, zatraiiti od roditelja djeteta dodatne

isprave, odnosno uz suglasnost roditelia dletlta sam provjeriti Einjenice vezane za ostvarivanje

prednostite od Korisnika usluga za dijete'zatraiii izvornike cjelokupne dokumentacije koja se dostavlja

na uvid.

Elanak 33.

(t) Na osnovi isprava iz dlanka 31. ovog Pravilnika utvrcluje se zbroj bodova za svako dijete'
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(2) Ukoliko dvoje ili vise djece ostvarijednak broj bodova, redoslijed na privremenoj listi utvrcluje se

po kriteriju starosti djeteta prema datumu rotlenja djeteta, od star'rjeg k mladem za vrtiiku djecu ( 3-

5 eod.) i od mladeg prema starijem za jaslidku djecu (1-3god.)

(3) Bodovi utvrdeni po kriterijima iz dlanka 30. ovog Pravilnika zbrajaju se i na temelju ukupnog broja

bodova utvrduje se upisna lista na koju se redom stavljaju zahtjevi podnositelja od veieg broja bodova

do najmanjeg po objektu iidentifikacUskom broju.

( ) Rje5enje o upisu zakljuduje se danom dono5enja, a naknadne promjene okolnosti, statusa roditelja,

odnosno dinjenica kojima se ostvaruje prednost pri upisu, ne utjeEe na listu s konadnim rezultatima

upisa.

(5) Rje5enje o upisu u Vrtii dostavlja se Upravnom vijedu i objavljuje se na oglasnoj plodi i sluZbenoj

mreZnoj straniciVrtida, te se smatra dostavljenom roditelju danom objave.

(6) Ukoliko roditelj djeteta odustane od upisa ili odbije ponudeno mjesto, ne uvrstava se na konadnu

listu i o tome je duian pismeno obavijestitiVrtii.

elanak 34.

(1) Za djecu koja nisu primljena po javnoj objavi upisa utvrcluje se lista dekanja'

(2) Za svaku pedago5ku godinu provodi se postupak upisa djece i ponovno se utvrduje lista iekanja za

pojedinu pedagoSku godinu.

Clanak 35.

(1) Tijekom pedagoske godine Vrti6 ukljuEuje djecu s liste iekanja ako se zbog odustanka primljene

Olece, poveianja kapaciteta ili slidno, ukaiu sjobodna mjesta, ito prema redoslijedu utvrdenom na listi'

(2) Tijekom pedago5ke godine, a u sludaju prijelaza dieteta iz jednog vrtica u drugi, Korisnik usluge

moie podnijeti zahtjev Vrtidu za upis djeteta u Vrtid'

(3) Ako nema djece na listi dekanja ili Korisnik usluge ne odazove na poziv Vrtida o slobodnom mjestu

za upis, u Vrti6 se tijekom pedagoSke godine mogu upisati i djeca Korisnika usluge koji nisu sudjelovali

u postupku za prijam djece po obavijesti o upisu djece u Vrtii'

(4) Djetetu se moZe, tijekom pedago$ke godine, omoguditi premje$taj u drugu odgojno-obrazovnu

skupinu ako u Vrtiiu postoje uvjeti za takav premje5taj'

(5) Dijete se moie premjestiti u drugu odgojno-obrazovnu skupinu jedanput tijekom pedagoske godine

na zahtjev korisnika usluga ili na preporuku strudnog tima Vrtiia sukladno razvojnim potrebama

djeteta.

(6) o premjeStaju djeteta odluduje ravnatelj na pisani zahtjev Korisnika usluga vodedi raduna o broju

djece u odgojno-obrazovnoj skupini za koju se trazi premjeStaj sukladno Driavnom pedagoskom

standardu.

Clanak 36.
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(1) U redovnom postupku upisa Rje5enje o upisu djeteta se donosi u roku 30 dana od okondanja

postupka upisa djece.

(2) Dostava RjeSenja o upisu se smatra obavljenom istekom osmoga dana od dana stavljanja Rje5enja

o upisu na oglasnu Plodu Vrtida.

(3) Dostava se obavlja sukladno odredbama Zakona o opdem upravnom postupku'

(4) Vrti6 svakom Korisniku usluga nakon objave Rjelenja o upisu, ako je dijete upisano, za svako

pojedino dijete uruduje Rje5enje o upisu.

(4) Korisnik usluge sklapa Ugovor o pruianju usluga ranog i pred5kolskog odgoja, obrazovanja i skrbi

s Vrti6em u roku od 30 dana od objave odluke o upisu, a iznimno najkasnije do 1. rujna tekude godine.

(5) Pri potpisivanju Ugovora s Vrtidem roditelj je obvezan:

o potpisati izjavu o ovla$tenim osobama koje mogu dovoditi i odvoditi dijete iz Vrtiia

o ispuniti i potpisati privolu/suglasnost temeljenu na dlanku 6. i 7. Uredbe o zaStiti osobnih

podataka
r privolu za fotografiranje djeteta isl.

Upis djece s teiko6ama

Clanak 32.

(1) Djeca s te5ko6ama u razvoju i kroniEnim bolestima koja imaju nalaz i mi5ljenje nadleinog tijela iz

irrt*u socijalne skrbi ili potvrdu izabranog pedijatra ili obiteljskog lijednika da je razmjer teskoia u

razvoju ili kronitne bolesti okvirno u skladu s listom o5teienja funkcionalnih sposobnosti sukladno

propisu kojim se uretluje metodologija vjeStadenja ne podlijeiu postupku bodovanja, vei procjeni

Strudnog povjerenstva za upis djece.

(2) Strudno povjerenstvo procjenjuje na temelju dokumentacije i procjene strudnog tima o

psihofizidkom statusu i potrebama djeteta za odgovarajuCim programima i uvjetima koje Vrtii moie

ponuditi.

(3) Roditelji su duini dostaviti medicinsku dokumentaciju o razvoju ili zdravstvenim teskodama djeteta

te imaju obvezu odazvati se na poziv Strudnog povjerenstva'

(4) U odgojno - obrazovnu skupinu moie se ukljuditi samo jedno dijete s lak5im te5koiama i tada se

broj djece u skupinismanjuje za dvoje djece.

(5) U odgojno - obrazovnu skupinu moie se ukljuditi samo jedno dijete s veiim ili kombiniranim

teSkodama i tada se broj djece smanjuje za detvero djece'

Clanak 38.

(1) U odgojnu skupinu s redovitim programom moie se ukljuditi dijete s teSkoiama na temelju miSljenja

Strudnog povjerenstva.

(2) Temeljem procjene Strudnog povjerenstva za dijete s te$koiama provodi se pedago$ka opservacija

koja u pravilu ne traje duie od 3 mjeseca.

Clanak 39.

(1) RavnateljVrtiia utvrduje postupak pedagoSke opservacije te s korisnikom usluge za dijete potpisuie

Ugovor o oPservaciji.
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(2) O duljini dnevnog odnosno tjednog boravka djeteta u Ustanovi za vrijeme opservacije odlutuje

opservacijski tim.

(3) Ukoliko za to postoji potreba, pedagoSka opservacija moie se odlukom opservacijskog tima

produljiti.

(4) Duljinu trajanja boravka u odgojnoj skupini nakon pedagoske opservacije odreduje u svakom

pojedinom sludaju opservacijski tim ovisno o psihofizidkom statusu i potrebama djeteta, a najduie

moZe trajati do tri (3) mjeseca.

(5) Opservacijski tim dine tim strudnjaka ovisno o potrebama djeteta, a to mogu biti: zdravstveni

voditelj, strudni suradnik rehabilitator, struini suradnik psiholog, strutni suradnik pedagog, socijalni

pedagog odgojitelji i ravnatelj.

(5) RavnateljVrtida odreduje sastav i broj Elanova opservacijskog tima'

(7) Na temelju mi5ljenja Strudnog povjerenstva kao i odgovarajuiih medicinskih i drugih nalaza,

misljenja i rjesenja nadleinih tijela, ustanova i vjestaka, u odgojno-obrazovne skupine s redovitim

proBramom ukljuduju se:

. djeca s laksim poteskodama koja s obzirom na vrstu i stupanj te5koie, uz osiguranje potrebnih

specifidnih uvjeta mogu svladati osnove programa s ostalom djecom u skupini, a uz osnovnu

teiko6u nemaju dodatne te$koie, osim lak5ih poremedaja glasovno-govorne komunikacije,

. djeca s teiim te5kodama uz osiguranje potrebnih specifidnih uvjeta, ako je nedovoljan broj

djece za ustroj odgojno-obrazovne skupine s posebnim programom.

Clanak 40.

(1) Opservacija se mora pokrenuti i u bilo kojem drugom vremenu nakon Sto je dijete upisano i polazi

Vrtii u sludaju ako strudnitim Vrtiia i odgojitelji primijete razvojna odstupanja djeteta'

(2) Korisnik usluge upisanog djeteta kod kojegje naknadno uodeno neko razvojno odstupanje duian je

postupati sukladno pokrenutol opservaciji isuradivati sa opservacijskim timom te uEiniti sve dodatne

preglede djeteta kod strudnjaka sukladno uputama opservacijskog tima kako bi se pravodobno

pomoglo djetetu u njegovom razvojnom odstupanju'

(3) Korisnik usluge kod Eijeg djeteta je pokrenuta naknadna opservacija potpisuje s ravnateljem

dodatan ugovor o opr"*rtili u kojem ,u j.rno navedena zaduienja svih stranki ( roditelja ivrtica), a

koji se potpisuje u trajanju tri mieseca te nakon kojeg se utvrduju daljnja postupanja prema djetetu

sukladno dobivenim nalazima za dijete vanjskih strudnjaka i opservaciji opservacijskog tima'

UI. ZALBEN! POSTUPAK I PODNOSENJE PRTGOVORA

elanak 41.

(1) Korisnik usluge nezadovoljan objavljenim rezultatima upisa i listom 6ekanja moie izjaviti ialbu

Upravnom vijecu u roku od 15 dana od osmog dana dostave tj. objave Rjesenja o upisu'

(2) Zalba se podnosiVrti6u sukladno odredbama Zakona o op6em upravnom postupku'

(3) Zalba ne odgada upis novoupisane djece u program za kojije podnositelj Zalbe predao zahtjev za

upis.
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(a) Zalbu rje5ava Upravno v'rjeie i ona moie biti prihvaiena ili odbijena i podnositelju ialbe se dostavlja

Rje5enje o ialbi.

Ctanak 42.

(1) Upravno vijeie Ce ispitatije li Zalba dopuStena, pravodobna i izjavljena od ovla5tene osobe.

(Z) Ako ialba nije dopu$tena ili pravodobna ili izjavljena od ovla5tene osobe, odbacit ie je rjeSenjem.

(3) Kad Upravno vije6e ocjeni da je Zalba osnovana u cijelosti iti djelomidno, zamijenit ie pobijano

rjeienje novim ako se ne dira u prava tredih osoba.

(a) o svojoj odluci Upravno vijeie Vrtiia izvjeStava Korisnika usluga djeteta po zavrSetku tijeka ialbenog

postupka o ishodu Zalbenog postupka.

(5) Upravno vije6e rjeSenje o ialbi mora donijeti i dostaviti Korisniku usluge putem prvostupanjskog

iijlf.'( ravnateila) ) Sto je prije mogude, a najkasnije u roku od 30 dana od dana predaje uredne ialbe,

ako zakonom nije propisan kradirok.

Ctanak 43.

(1) U sludaju da je Korisnik usluge nezadovoljan ispunjavanjem ugovornih obveza od strane Vrtiia, ima

pravo podno5enja prigovora Vrtiiu.

(2)Odredbe ovog pravilnika koje se odnose na ialbeni postupak na odgovaraiudise nadin primjenjuju

na postupak podnoSenja prigovora.

Ctanak 44.

Djeca upisana u Vrtii sl'rjedom javne objave upisa, odnosno donesene Odluke o upisu zapodinju

ostvarivati program od i. rujna tekuie pedagoske godine, ako drugadije nije utvrdeno odlukom

Osnivada ili Ugovorom Vrtida s Korisnikom usluga za dijete'

VIII. ISPIS DJETETA

elanak 45.

(1) Korisnik usluge moie ispisati dijete pisanim zahtjevom za ispis (ispisnica)'

(2) Korisnik usluge je duian o namjeri ispisa obavijestiti odgojitelja i potpisati ispisnicu, ali podmiruje u

potpunosti cijenu vrtida za tekuii mjesec u kojem se dijete ispisuje iz Ustanove'

Clanak 45.

(1) Ustanova ie ispisatidijete ukoliko:
. nije predan ili nije pravodobno predan Zahtjev za produienjem usluge u roku kojije propisan

za slijedeiu Pedagoiku godinu

o prilikom predaje iahtleva za produljenjem usluge nisu podmirena Ustanovisva dugovanja

. se u roku od najmanje 3 mjeseca od dana zakljudivanja Ugovora utvrde razvojne te5kode

djeteta, a Ustanova ne moie osigurati potrebne specifidne uvjete za dijete i/ili nema

moguinosti smjeStaja djeteta u odgojno-obrazovne skupine s odgovarajudim posebnim

programom
. se utvrdi da je prilikom upisa Korisnik usluga zatajio bolest, zdravstvene i druge pote5koie

djeteta
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o ukoliko Korisnici usluge odbijaju suradnju i preporuke struenog tima Vrtiia, ne Zele dostaviti

relevantnu dokumentaciju specijaliziranih ustanova i poduzeti aktivnosti koje su potrebne za

za$titu zdravlja i poticanje razvojnih potreba djeteta te stvarania primjerenih uvjeta za boravak

djeteta u Vrtidu
. se po zavrSetku pedagoSke opservacije utvrdi nemogudnost osiguravanja potrebnih specifiEnih

uvjeta za dijete u Ustanovi
. nUe izvrSena obveza pla6anja usluga u roku od 60 dana od dana dospijeia
. se Korisnik usluga ne pridriava ugovornih obveza, odluka i opiih akata Ustanove.

(2) Rje5enje o ispisu djeteta donosi ravnatelj.

Clanak 47.

(1) Korisnik usluga duian je obavijestiti odgojiteUa o izostanku djeteta.

(2) Korisnik usluga duZan je opravdati izostanak djeteta.

(3) Za dane izostanka djeteta zbog bolesti Korisnik usluga duian je priloZiti lijedniEku potvrdu po

povratku djeteta u Vrtid.

Clanak +8.

U sludaju da Korisnik usluga nije potpisao ispisnicu, a niti obavijestio o razlozima izostanka djeteta,

smatra se da je dijete ispisano iz Ustanove protekom roka od 60 dana od zadnjeg dana kori5tenja

usluga, a roditelj-korisnik usluga duian je platiti sve nastale troikove do tog roka.

Clanak 49.

(1) Korisnik usluga duian je u sluEaju ispisa djeteta podmiriti Ustanovi sva dugovanja.

(2) Jednom ispisano dijete u sludaju novog podno5enja prijave za upis, ponovno prolazi postupak upisa

te se ponovo boduje kao da se prvi puta upisuje i to sa svim dokazivanjem i dostavljanjem sve

dokumentacije koja je potrebna u skladu sa odredbama ovog Pravilnika, te ovisno o rezultatima

postupka upisa, dijete se upisuje ili se stavlja na listu dekanja.

dlanak 50.

(1) Korisnik usluge je obavezan tijekom svake pedagoSke godine pr'rjaviti i dokazati svaku promjenu u

odnosu na svoj osobni status kao i u odnosu na sve Einjenice na temelju kojih je ostvario upis.

(2)vrti6 moie u bilo kojem trenutku izvriiti provjeru dokumentacije na nadin da od korisnika usluga

zatraii dostavu svih potrebnih podataka.

(3) U sluiaju utvrdivanja novih dinjenica primjenjuju se odredbe ovog Pravilnika kao i odredbe svih

internih/opiih akata Vrtida te odluke o ekonomskoj cijeni i odredivanje visine uplata Korisnika usluga

za ostvarivanje Programa Vrtiia.

Clanak 51.

(1) U svrhu za5tite osobnih podataka Vrtii moie provesti pseudonimizaciju osobnih podataka.

(2) lnformacije o djeci i roditeljima koje Ustanova posjeduje, zaStiCene su sukladno Zakonu koji uretluje

zaStitu osobnih podataka.
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IX. RADNO VRIJEME VRTICA

Clanak 52.

(1)Tjedno radno vrijeme Vrtida rasporeduje se prema potrebama ostvarivanja djelatnosti predSkolskog

odgola, te zadovoljavanja potreba djece i njihovih roditelja, gradana i drugih pravnih osoba, u pravilu

p"i rrOnitr dana ( od ponedjeljka do petka), ili u ostale dane u tjednu prema iskazanim potrebama

Korisnika usluga prema odluci Osnivada.

(2) Radno vrijeme Vrtiia za djecu koja ostvaruju programe odreduje se sukladno vrsti, sadriaju i

trajanju programa.

Clanak s3.

(1)Vrtii radnim danom prima stranke u vremenskom razdoblju koje je odredeno u odluci ravnatelja, a

koja je za uredovno vrijeme za zaprimanje stranki objavljena na oglasnoj plodiVrti6a.

(2) Uredovno vrijeme moZe se preraspodijeliti u okviru 40 satnog radnog tjedna, a prema potrebama

Korisnika usluga.

(3) Dnevni odmor za radnike Vrtida organizira se tako da se osigurava ostvarivanje programa, nadzor

nad djecom, te omoguii kontakt sa strankama.

Clanak 54.

(1) Tjedni i dnevni raspored radnog vremena, te uredovno vrijeme za rad sa strankama, roditeljima i

skrbnicima djece, te diugim gradanima, utvrduje se GodiSnjim planom i programom rada VrtiCa.

(2) Vrti6 je duian, putem sredstava javnog priop6avanja, na oglasnoj plodi Vrtida i na drugi prikladan

nadin obavijestiti javnost o radnom vremenu, odnosno uredovnom vremenu za rad s gradanima,

roditeljima iskrbnicima te drugim strankama.

X. EVTDENCTJA BORAVKA DJECE I NAPLATA USLUGE VRTI€A

Clanak 55.

(1) Odeojitelj je obvezan voditi evidenciju o nazodnosti djece u vrticu.

(2)Svojim potpisom na evidencijiodgojitelj potvrduje ispravnost itodnost podataka na istoj.

Clanak 55.

(1) Vrtic 6e obradun c'rjene za Korisnika usluga obavljati mjesedno na osnovu evidencije o koristenju

usluga Vrtida.

(2) Ugovorne strane suglasno utvrtluju da Korisnik usluga plaCa odnosno sudjeluje u plaianju mjesedne

.ij"n. usluga Vrtida za odabrani program u iznosu kojeg odredi Osnivad Odlukom o ekonomskoj cijeni'

(3) lznos utvrden od strane osnivaEa umanjiti 6e se za odobreni iznos sufinanciranja od strane

op6ine/grada prebiva li5ta/boravi5ta Korisnika usluge'

Clanak 57.

Ekonomsku cijenu smje5taja i boravka djece u DjeEjem vrtidu utvrcfuje izvrSno tijelo osnivada Vrtiia tj.

Op6inski nadelnik, na prijedlog Upravnog vijeia, na temelju elemenata utvrclenih Elankom 42. Driavnog

pedagoikog standarda pred5lolskog odgoja i obrazovanja (Narodne novine br. 53/08 i 90/10).
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Clanak 58.

(1) Korisnik usluge, kao nositelj pladanja ekonomske cijene programa (u daljnjem tekstu: ,,ECP"),

obvezan je sudjelovati u naknadi ECP u iznosu, odnosno omjeru koji utvrduje predstavnidko tijelo

Osnivada Vrtiia, odnosno nadleZno tijelo jedinice lokalne samouprave s CUeg podrudja dolaze djeca.

(2) Mjese€ni obraEun naknade u ECP za realiziranu uslugu obavlja se protekom mjeseca, ovisno o broju

dana koriStenja usluga.

Clanak 59.

(1) predstavnitko tijelo Osnivada donosi odluku o mjerilima pladanja Vrtida za PodruEje Opdine

MarkuSica.

(2) pla(anje ude5ia Korisnika usluga u cijeni kori5tenja usluga vrtiia regulirano je odlukom Opiinskog

vije{a Op6ine Marku$ica sukladno Elanku 48. stavak 4.Zakona o predikolskom odgoju iobrazovanju.

(2) Korisnik usluge Eije dijete iz opravdanih razloga ne koristi usluge Vrtida odredeni broj dana kako je

utvrdeno odlukom Opiinskog vijeia, umanjuje se iznos ude56a u ekonomskoj cijeni programa sukladno

odluci Opdinskog vijeda iz stavka 1. ovoga dlanka.

tlanak 50.

(1) Korisnik usluga pla(a mjesednu cijenu usluge Vrtida najkasnije do kraja mjeseca za prethodni

mjesec, podev$i od dana upisa djeteta u Vrtid i to na ra6un iiro-radun Davatelja usluge IBAN:

HR3623400091111118285 otvorenog u PBZ.

(2) poziv na uplatu Korisniku usluge se dostavlja se osobno najkasnije do 10-tog u mjesecu za prethodni

mjesec putem uplatnice pri demu korisnik usluge potpisuje primitak ili putem elektronidke po5te koju

je korisnik usluge naveo u prijavi upisa djeteta u VrtiC.

(3) Korisnik usluge koji neredovito podmiruje tro5kove boravka djeteta u Vrtidu u roku 30 dana po

isteku dospijeia plaianja pozvat 6e se putem pisane opomene na podmirivanje dugovanja.

(4) Dospijede u opomenije 8 dana.

(5) Ukoliko se u roku od g dana od dana dospije6a ne podmiri dugovanje, Vrtii 6e roditelju privremeno

otkazati pruZanje usluga (nemoguinost dovodenja djeteta u Vrtii do podmirenja duga), te ga

obavijestiti da Ce mu se ako ne podmiri dugovanje u roku od 30 dana od dospijeda opomene o

dospjelom dugu, roditelju 6e se u potpunostiotkazati pruianje usluga.

(G) Ukoliko se i nakon poduzetih mjera ne uspije naplatiti dospjelo dugovanje, isto 6e naplatiti prisilnim

putem.

(7) Temeljem pisanog zahtjeva Korisnika usluge, Upravno vijeie Vrtida moie odobriti obrodnu otplatu

duga.

Clanak 61.

(1)Tijekom godine moguda je izmjena mjeseEne cijene Vrtiia'

(2)Vrtii Ce obavijestiti Korisnika usluga o promjeni mjesedne cijene iz stavka 1. ovoga dlanka najkasnije

30 dana prije promjene mjesedne cijene Vrtiia tj. najkasnije 30 dana prije podetka obveze pladanja

nove mjesedne cijene usluga.

(3) poveianje mjesedne cijene usluga ne predstavlja promjenu okolnosti u smislu obveze pladanja.
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Upis u program pred5kole

tlanak 62.

(1) U Vrti(u je organiziran program preSkole koji je obvezan za svu djecu u godini dana prije polaska u

osnovnu Skolu, a koja nisu polaznici redovnog programa Vrtiia.

(2) program predSkole za djecu koja koriste usluge Vrtiia integriran je u redoviti program.

(3) Vrtid je duian samostalno ili u suradnji s drugim ustanovama osigurati ostvarivanje programa

pred5kole za svu djecu u godini prije polaska u osnovnu Skolu koja nisu ukljudena u redoviti program

pred5kolskog odgoja, a za djecu s teSkoiama u razvoju dvije godine prije polaska u osnovnu Skolu.

(4) postupak upisa u program pred5kole provodi se odvojeno od upisa u redovite programe Vrtiia.

(5) Nadin, vrijeme i mjesto provotlenja upisa u kraii program pred5kole za djecu koja nisu polaznici

redovitog programa objavit 6e se putem oglasne plode i mreinih stranica Vrtiia.

(6) Uz zahtjev za upis u program pred5kole potrebno je priloiiti:

o presliku rodnog lista za dijete koje prijavljuje

o potvrdu o obavljenom sistematskom zdravstvenom pregledu

o presliku kartona cijepljenja djeteta koje se upisuje

o zd dijete s te5koiama: nalaz i mi$ljenje Jedinstvenog tijela vje5taienja i/ili medicinsku

dokumentaciju ustanova zdravstvene skrbi i/ili klinidkih bolnidkih centara.

(7) Upis u program predSkole uvjetuje se urednim cijepljenjem protiv bolesti iz Programa obveznog

cijepljenja djece.

(g)Vrti6 je duian djetetu izdati potvrdu o zavrSenom programu predskole radi upisa u osnovnu Skolu.

XI. ZAVRSNE ODREDBE

, elanak 53.

(1) prilikom prvog dovodenja djeteta u Vrti6 Korisnik usluge je obvezan donijeti i odgovarajude stvari

ovisno o dobi djeteta: pelene, papude, pidZamu i sl. sukladno Kudnom redu Vrtida'

(2) Korisniku usluge se omoguCuje u razdoblju podetne prilagodbe djeteta na Vrtid, boravak s djetetom

u pripadajuioj odgojno-obiazovnoj skupini, na naiin i u vremenu odredenom Godi5njim planom i

programom rada.

(3) Daljnje upute roditelj odnosno skrbnik ie dobiti neposredno od odgojitelja u diju odgojno-

obrazovnu skupinu je dijete primljeno.

dlanak 64.

Na sva druga pitanja koja nisu uredena ovim Pravilnikom primjenjuju se na odgovaraju6i nadin odredbe

vaieiih zakonskih propim Republike Hrvatske kao i odredbe svih ostalih internih/opdih akata VrtiCa,

ukoliko je to primjenjivo.
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dhnak 55.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plodiVrtiia.

Clanak 66.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika u cijelosti prestaje vaiiti Pravilnik o upisu djece i ostvarivanju prava

i obveza korisnika usluga u Djedjem vrtiiu Marku$ica od 27 .8.2O2O.godine.

U Marku5ici, dana 31. listopada 2024.godine

KLASA: 6o7-L3 I 24-oLl 07

U R B ROJ : 2196-t8-L I O2-24-O7

Utvrcfuje se da je ovaj Pravilnik objavljen na oglasnoj plodi dana 4.tL.2O24. godine, te stupa

dana 12.11.2024. godine.

t"",€5lr'--u
Va'.**V

na snagu

Brankica Petkovi6
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