
DJEEJI VRTIC MARKUSICA

PRAVILNIK

O JEDNOSTAVNOJ NABAVI DJEEJEG VRTICA MARKUSICA

MarkuSica, studeni 2024, godine



Temeljem dlanka 15., stavak 2.Zakona o javnoj nabavi ( NN br. L2O|L6- dalje: ZJN 2016 ) i dlanka

41. Statuta Djefjeg vrtiia Marku5ica, Upravno vijede Djedjeg vrtida MarkuSica na svojoj 12. sjednici

od rianoj dana 22.LL.2O24. god ine donosi sl ijedeii

PRAVILNIK

O JEDNOSTAVNOJ NABAVI DJE.JEG VRTIEA MARKUSICA

Clanak 1.

Ovim pravilnikom ureduju se pravila, uvjeti i postupcijednostavne nabave roba, radova i usluga,

koja se provodi kod naruditelja.

Jednostavna nabava je nabava roba, radova i usluga do vrijednosti pragova iz dlanka 12., stavak

t. zJN 20t6.

elanak 2.

N a rudite lj od reduje procijenjen u vrijed nost nabave.

procijenjena vrijednost nabave u postupcima prema ovom pravilniku utvrduje se prema ukupnom

iznosu, bez poreza na dodanu vrijednost, a pri izradunu mora se uzeti u obzir ukupna vrijednost

nabave, koja ukljuduje sve opcije i moguia obnavljanja ugovora i koja mora biti poznata u trenutku

podetka postupka jednostavne nabave.

Ako je predmet nabave podijetjen na grupe i omogudeno je podno5enje ponuda po grupama,

izra6unavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnoj procijenjenoj vrijednosti svih

grupa predmeta nabave.

Procijenjena vrijednost nabave odreduje se za svaku grupu posebno.

Naruditelj moZe prihvatiti ponudu koja je veda od procijenjene vrijednosti nabave predmeta i/ili

grupe predmeta nabave.



Clanak 3.
predmet nabave odreduje se na nadin da se temeljem strudne podloge koju mora izraditi osoba

zanimanja i struke koja odgovara predmetu nabave, ukljudivo i izradu pripremnih materijala,

tehni6kih specifikacija itro5kovnika i sudjelovanje u izradi dokumentacije za nadmetanje, utvrdi

robe, radove ili usluge koje treba nabaviti.

predmet nabave mora se jasno i nedvosmisleno odrediti kako bi se postigla usporedivost ponuda

te takvo odredenje mora udovoljavati propisima koji ureduju predmet nabave vaiedim u vrijeme

provedbe postupka nabave.

promjene propisa koji ureduju pojedini predmet nabave koje se dogode u vrijeme izvr5avanja

ugovora ili u garantnom roku mogu biti osnova za promjene u ugovoru koji se izvrsava u vrijeme

promjene propisa.

predmet nabave moie biti podijeljen na grupe na temelju objektivnih kriterija, primjerice prema

vrsti, svojstvima, namjeni, mjestu ili vremenu ispunjenja, u kojem slutaju naruditelj odreduje

predmet i velidinu pojedine grupe, uzimajuii u obzir moguinost pristupa malim i srednjim

gospodarskim subjektima postupku jednostavne nabave'

Clanak 4.

pri provodenju postupka potrebno je ponuditeljima omoguiiti davanje informacija i pojainjenja

o predmetu nabave sukladno postupku i rokovima koji se odreduju pozivom na dostavu ponuda'

Clanak 5.

Na sukob interesa na odgovarajuii nadin primjenjuju se propisi o javnoj nabavi'

tlanak 6.

pri provoclenju postupaka po ovom Pravilniku potrebno je pridrZavati se naiela javne nabave

sukladno propisima o javnoj nabavi.

Obvezni odnosi koji nastanu prema ovom Pravilniku obvezuju ugovorne strane danom sklapanja

odgovarajudeg ugovora u pisanom obliku u kojem obliku moraju biti sve izmjene i dopune takvog

ugovora.

Zna1ajsklapanja ugovora ima i izdavanje narudibenice ili prihvat ponude od strane naruditelja'

Promjene u ugovorima po ovom Pravilniku provode se prema propisima o obveznim odnosima'

Naruiitelj zadriava pravo ne prihvatiti prijedlog promjene ugovora kao ipravo otkazati ugovor

zbog promjena.

Naruditelj zadrzava pravo otkazati ugovor zbog neprihvaianja prijedloga promjene ugovora od

strane ugovaratelja.
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pri provodenju postupaka po ovom pravilniku naruditelj moie zahtijevati od ponuditelja da

unaprijed pristane na uvjete ugovora, opie uvjete ugovora ili slidan dokument koji ureduje prava

i obveze ugovornih strana nakon sklapanja ugovora'

Navedeni ugovor obvezuje naru[itelja samo u sluEaju da ponuditelj bude odabran u postupku po

ovom Pravilniku.

U sluiaju kada je to utvrdeno pozivom na dostavu ponuda, na prijedlog struinog povjerenstva,

naruiitelj moie do isteka roka za dostavu ponuda povu6i poziv na dostavu ponuda, a nakon isteka

roka za dostavu ponuda odustati od sklapanja odredenog ugovora o nabavi o iemu mora

gospodarskim subjektima ili ponuditeljima dostaviti pisanu izjavu, bez prava na odustatninu ili

naknadu Stete ili tro5kova ponuditeljima.

U ime i za radun naruditelja obveze preuzima zakonski zastupnik, koji moie pisanom punomoii

ovlastiti druge osobe za navedeno.

U odnosima naruditelja i gospodarskih subjekata ovaj pravilnik ima udinak opiih uvjeta za

sklapanje ugovora.

Clanak 7.

Komunikacija naruEitelja i gospodarskih subjekata mora se obavljati na dokaziv nafin

elektronidkim sredstvima komunikacije razmjenom poruka elektronitke poSte'

u sludaju da komunikacija putem elektronidkih sredstava komunikacije nije moguia naruditelj ie

sa gospodarskim subjektima komunicirati putem po5te'

Clanak 8.

Nabava roba, radova i usluga po ovom pravilniku mora biti uskladena sa planom nabave'

sluibenici zaduieni za pojedine stavke iz proraduna moraju pratiti izvrsenje istih te pravovremeno

prijavljivati eventualne potrebe za izmjenama ili dopunama plana nabave te podnositi izvjesia o

izvrSavanju ugovora o izvrsavanju roba, radova i usluga po ovom pravilniku'

Clanak 9.

Kriterij za odabir ponude moze biti najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda'

Kriterij za odabiru ponude odreduje strudno povjerenstvo, a on mora biti poznat ponuditeljima'

Za odabir je dovoljna jedna ponuda koja udovoljava svim zahtjevima iz poziva na dostavu ponuda'

O odlukama o odabiru ili poniltenju ponuditelji moraju bitiobavije5teni na dokaziv nadin'

CIanak 10.

Nabava prema ovom pravilniku podijeljena je na nabavu procijenjene vrijednosti:



- do 2.650,00€, dalje u tekstu jednostavna nabava male vrijednosti,

- od 2.651,00 € do 26.540,00€za robe i usluge, odnosno do 65.360,00€ za radove, dalje u tekstu

jednostavna nabava velike vrijednosti.

Jednostavna nabava - do vrijednosti nacionalnih pragova (iz tl. 12. st. 1. ZJN 2016) - ne primjenjuje

se ZJN - vei Opel AKT NARUCIEUA do 26.540,00 eura / 56.360,00 eura'

elanak 11.

postupak jednostavne nabave male vrijednosti provodi se izdavanjem narudibenice od ovlaStene

osobe, prihvatom ponude ili zakljudivanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom po

vlastitom izboru.

Narudzbenica najmanje sadrii podatke o naruEitelju, podatke o gospodarskom subjektu koji ie

izvrSiti nabavku roba, radova i usluga, te kratak opis roba, radova i usluga koje ie se nabaviti'

Elektroniika komunikacija u smislu ovog pravilnika koja ima sve elemente iz prethodnog stavka

smatra se narudibenicom.

elanak 12.

postupak jednostavne nabave velike vrijednosti provodi struEno povjerenstvo koje se sastoji od

najmanje dva dlana, od kojih jedan ima vazeci certifikat iz podrutja javne nabave'

strudno povjerenstvo imenuje zakonski zastupnik naruditelja, odlukom o podetku postupka

nabave na prijedlog tijela u dijoj nadleinosti se nalazi predmet nabave.

elanovi stru[nog povjerenstva ne moraju biti zaposlenici naruditelja'

elanak t3.

Pri provodenju postupaka jednostavne nabave velike vrijednosti po ovom Pravilniku mora se

izvriiti prethodno istiazivanje triiita te se moraiu primieniivati obavezni razlozi iskljudenia i

jamstva, a kao obvezan ,.riog iskljutenja smatrati ie se i dospjelo dugovanje gospodarskog

subjel<ta prema naruditelju i mogu se primjenjivati ostali razlozi iskljudenja prema propisima o

javnoj nabavite se mogu primjenjivati clokazi sposobnosti sukladno istim propisima'

Ponude se dostavljaju u elektronidkom obliku putem elektronidke po5te'

smatra se da je ponuda dostavljena u roku ako ie prije isteka roka za dostavu ponuda zabiljeiena

na posluiitelju elektroni6kih informacija kojega koristi naruditelj te je otvorena nakon isteka roka

za dostavu Ponuda.

Jamstvo za ozbiljnost ponude mora se dostaviti sukladno propisima o javnoj nabavi'



Rok za dostavu ponuda u postupcima po ovom pravilniku mora biti primjeren, a o trajanju toga

roka odlu6uju ovla5tene osobe sukladno odredbama ovog pravilnika ovisno o visini procijenjene

vrijednosti pojedinog predmeta nabave.

ponuditelji se mogu pozivati da dostave dopune i pojaSnjenja ponude idokumenata zahtijevanih

u pozivu na dostavu ponuda, a postupanje u tim sluiajevima mora biti u skladu sa nadelima javne

nabave.

NaruEitelj moze zatraziti od ponuditelja dostavu dokumenata u izvorniku ili ovjerenoj preslici, a

zadriava i pravo provjere dokaza koie ponuditeljidostave u ponudama.

ponuditelj koji ne dostavitrazene dokumente u zadanom roku ili ponuditelj za kojega se prema

dostupnim informacijama moie osnovano sumnjati da je dostavio laine dokumente biti ie

iskljuteni iz postupka, a navedeni dokumenti i provjere zatraZiti ie se u odnosu na slijedeie

rangiranog ponuditelja prema kriteriju za odabir'

Clanak 14.

Naruditelj moie u pozivu na dostavu ponuda odrediti da ponuditelji mogu u ponudi umjesto

dokumenata zahtijevanih pozivom na dostavu ponuda dostaviti preliminarni dokaz o ispunjavanju

uvjeta iz poziva na dostavu ponuda u obliku izjave kojide narutitelj prihvatiti'

U sluiaju iz prethodnog stavka naruiitelj moie od ponuditelja koji je podnio najpovoljniju ili

ekonomskinajpovoljniiu-ponudu zatraZitida u primjerenom roku dostaviaiurirane dokumente iz

poziva na dostavu ponuda sukladno tlanku 13. stavak 6. ovog Pravilnika'

elanak 15.

U postupku jednostavne nabave velike vrijednosti po ovom pravilniku struino povjerenstvo 5alje

poziv na dostavu ponuda, dio kojega je dokumentacija za nadmetanje i ostala potrebna

dokumentacija, na adrese elektronidke poSte najmanje tri gospodarska subjekta za koje se u

prethodnom istralivanju triiSta utvrdi da obavljaju djelatnost koja je predmet nabave'

otvaranje ponuda nije javno ali je strudno povjerenstvo duzno sastaviti zapisnik o otvaranju'

pregledu i ocjeni ponuda sukladno propisima o javnoj nabavi i dostaviti ga zakonskom zastupniku

naruditelja zajedno sa prijedlogom za donoSenje odluke o odabiru ili poniStenju nabave'

struEno povjerenstvo moze predloiiti i povladenje poziva na dostavu ponuda ili odustanak od

sklapanja ugovora.

Naruditelj moze nakon isteka roka za dostavu ponuda provesti pregovaranje sa ponuditeljima koji

su dostavili pravovremene ponude i nakon pregovaranja donijetiodluku o odabiru, ponisteniu ili

odustanku od sklapanja ugovora ili povlaEenju poziva na dostavu ponuda, a ta moguinost mora

biti navedena u pozivu na dostavu ponuda ili u dokumentacijiza nadmetanje'



o pregovaranju se mora sadiniti odgovarajuia dokumentacija koja se prilaZe zapisniku o pregledu

i ocjeni ponuda.

elanak 16.

lznimno od navedenog, naruditelj moZe koristiti pregovaradki postupak bez prethodnog pozivanja

ponuditelja na nadmetanje:
1. kada nije dostavljen nijedna ponuda ili nijedna prikladna ponuda,

2. ako samo odredeni gospodarski subjekt moie izvoditi radove, isporuiiti robu ili pruiiti usluge

iz bilo kojeg sliiedeieg razloga:
. cilj nabave je stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnitkog djela ili

. nepostojanje triisnog natjecanja iz tehnidkih razloga ili

umjetni6ke izvedbe,

o zbog za5tite isktju[ivih prava, uklju6ujuii prava intelektualnog vlasniStva.

3. u onoj mjeri u kojojje to priieko potrebno, ako iz razloga iznimne Zurnosti izazvane dogadajima

koje naruditelj nije ,og.o predvidjeti, nije moguie pridriavati se rokova propisanih ovim

pravilnikom, s time da okolnosti na koje se naruditelj poziva za opravdanje iznimne iurnosti ne

smiju ni u kojem sludaju biti uzrokovane njegovim postupanjem'

Clanak 17.

Osim u sluiaju iz dlanka 16. ovog pravilnika, u sludaju nabave robe, pregovaratki postupak bez

prethodnog pozivanja ponuditelja na nadmetanje moie se koristiti i:

t. ako se proizvodi proizvode iskljudivo u svrhu istraZivanja, eksperimentiranja, prouiavanja ili

razvoja,pod uvjetom da se proizvedenom koliiinom proizvoda ne ostvaruje triiSna isplativost ili

pokri6e troSkova istraiivanja ili razvoja,

2. za dodatne isporuke od strane isporuditelja iz osnovnog ugovora koje su namijenjene ili kao

djelomidna zamjena robe ili instalacija, ili kao proSirenje postojeie robe ili instalacija, ako bi

promlena isporuiitelja obvezala naruiitelja da nabavi robu koja druktije tehnidke znadajke, 5to bi

rezultiralo neuskladenosdu ili nerazmjernim tehnidkim poteSkoiama u radu i odriavanju, s time

da trajanje takvih ugovora, kao i ugovora koji se ponavljaju ne smije biti duie od tri godine,

3. za robu koja kotira i koja se nabavlja na burzi robe,

4. za kupnju robe ili usluga po posebno povoljnim uvjetima, bilo od isporuditelja koji trajno

obustavlja iliie obustavio poslovne djelatnosti bilo od stedajnog upravitelja ili likvidatora u okviru

odgovarajudeg postupka, nagodbe s vjerovnicima ili drugog slidnog postupka prema propisima

driave poslovnog nestanka gospodarskog subjekta'

Elanak 18.

osim u sludaju iz dlanka 16. ovog pravilnika, u sludaju nabave usluga, pregovaradki postupak bez

prethodnog pozivanja ponuditelja smije se koristiti i:

1. ako predmetni ugovor slijedi projektni natjedaj u skladu sa propisima o javnoj nabavi'

2. za nove usluge t<oie se sastoje od ponavljanja slidnih usluga koje se dodjeljuju gospodarskom

subjektu s kojim je naruEiteljvei sklopio izvorni ugovor, ako su ispunjeni svi sljede6i uvjeti:

a) takve su usluge u skladu s osnovnim projektom za kojije bio sklopljen izvorni ugovor'

bl izvorni ugovor je sklopljen na temelju postupka nabave sukladno ovom pravilniku'

c) u dokumentaciji o nabavi za izvorni ugovor bio je naveden opseg moguiih usluga koje ie se

ponavljatite uvjeti pod kojima se one dodjeljuju,



d) u pozivu na nadmetanje za izvorni ugovor bila je predvidena moguinost primjene ovoga

postupka,
e) pri odredivanju procijenjene vrijednosti nabave za izvorni ugovor uratunana je ukupna

procijenjena vrijednosti novih usluga koje ie se ponavljati, te

f) ovaj se postupak odvija u roku od tri godine od sklapanja izvornog ugovora.

elanak 19.

Osim u sludaju iz 6lanka 16. ovog Pravilnika, u slutaju nabave radova pregovaradki postupak smije

se koristi i ako:
1. su takvi radovi u skladu s osnovnim projektom za kojije bio sklopljen izvorni ugovor,

2. izvorni ugovor je sklopljen na temelju postupka nabave prema ovom Pravilniku'

3. u dokumentaciii o nabavi za izvorni ugovor bio je naveden opseg moguiih radova koji de se

ponavljatite uvjeti pod kojima se oni dodjeljuju,

4. u pozivu na dostavu ponuda za izvorni ugovor bila je predvidena mogu6nost primjene ovoga

postupka,

5. pri odredivanju procijenjene vrijednosti nabave za izvorni ugovor uradunana je ukupna

procijenjena vrijednosti novih radova koji 6e se ponavljati, te

6. ovaj se postupak odvija u roku od tri godine od sklapanja izvornog ugovora'

tlanak 20.

U sludaju nabave ostalih roba, radova i usluga, kao 5to su hotelske i restoranske usluge'

zdravstvene usluge, socijalne usluge, usluga obrazovanja, usluga pomo6nih aktivnosti nabave'

hitnih i nepredvidenih geodetskih i katastarskih usluga, nabave strudne literature, odriavanje

mobilijara, nabave roua, radova i usluga za reprezentaciju i manja druStvena dogadanja, nabave

hitnih ili interventnih roba, radova i usluga radi spredavanja mogudeg nastanka Stete na imovini i

osobama, kao 5to su sanacije osteienja, sanacija posljedica krada, vremenskih nepogoda te u

ostalim sludajevima koji zahtijevaju iurnost i u ostalim opravdanim sluEajevima pregovaradki

postupak moie se koriititi prema odluci ovlaitenih osoba sukladno odredbama ovog Pravilnika

ovisno o visini procijenjene vrijednosti pojedinog predmeta nabave.

pregovaradki postupci iz prethodnog Elanka moraju se izvr5iti uz odgovarajuiu dokumentaciju

sukladno odredbama ovog pravilnika ovisno o visini procijenjene vrijednosti pojedinog predmeta

nabave' 
etanak 21.

Ugovor o nabavi odredenog predmeta nabave mora se izvr5avati u skladu sa pozivom na dostavu

ponuda te ugovorenim obvezama.

U sludajevima u kojima propisi zahtijevaju naruditelj ie omoguiiti nadzor putem osoba koje

odreduju takvi propisi, a i u tim i u ostilim sluiajevima odrediti ie ovlaStenog predstavnika

naruditelja zaduZenog za praienje izvrSavanja ugovora'

lzmjene odredenog ugovora mogu se izvrsiti na prijedlog osobe ovlaStene za nadzor ili osobe

ovlaStene za praienje izvrSavanja ugovora ili od strane osobe iz dlanka 3" stavak 1' ovog

Pravilnika.



Elanak 22.

Ovaj Pravilnik, objavljuju se na oglasnoj plodi i internetskim stranicama Vrtiia, sukladno stavku 3.

ilanka 15. Zakona o javnoj nabavi.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na Oglasnoj plodi Vrtiia.

U Marku5ici, dana 22.LL.2O24. godine

KLASA: 6OL-L3 /24-OLl 09
U RB ROJ : 2L96-L8-L| O2-24-O9

Utvrduje se da je ovaj Pravilnik o jednostavnoj nabavi objavljen na oglasnoj plodi dana 25.LL.2024.

godine, te stupa na snagu dana 3.L2.2024. godine.
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